< V,>
5‘0..

PASSEPARTOUT.

Software e servizi gestionali

GESTIONE CIG

La gestione della CIG prevede 2 fasi:
1)l'inserimento dell’assenza;
2)L’autorizzazione dell’ INPS;

L’INSERIMENTO DELL’ASSENZA

Per inserire |'assenza per CIG andare in Ditta > Posizioni INPS, Inserire una data riferimento
logica (mese assenza) e premere RICERCA.
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Nel caso non ci sia la spunta su esteso o si voglia escludere uno o piu dipendenti dalla CIG &
necessario andare in Dipendente > Inquadramento sezione Inquadramento Inps cliccare su
Autorizzazioni CIG, e quindi:

e bloccare una singola CIG inserita in precedenza barrando la casella ‘Esteso’(A);

oppure
e agganciare una CIG inserita in precedenza senza aver barratola casella
‘Esteso’(B);

Aggancio Autorizzazioni CIG
Ditta 00156 DEMO PAGHE S.R.L
Dipendente ROSSI MARIO
Posizione INPS 4960683097
Data decorrenza 01.01.2019

Numero Numero
lm

T45ABDSF1800005E 02.092019 | 07.09.2019 B AN LR | o
2 |  TI96ERTT42000015 09.09.2019 | 14.09.2019 B A (e DL VRS NO
3 | TI6915099955P032 18092019 | 23.09.2019 e NO

Chiudi | Annulla | | Modifica

Dopo aver inserito iticket andare in Presenze > Variazioni mensili dal menu voci variabili al
punto 1.2.5 per indicare un periodo continuativo (dal - al), utilizzare la voce 86A per CIG
ordinaria, 86B per CIG straordinaria oppure 86C per CIG eventi atmosferici (edilizia). In caso di
giornate sparse nel corso del mese utilizzare il servizio Orario singola voce.

Se la CIG copre piu settimane bisogna indicare |'assenza dal lunedi al sabato, perché
generalmente l'autorizzazione dell' Inps e settimanale.
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1.2.5 - Assenze CIG / Fondo Integrazione
dal giomo al giormno
- =
86A (CIG ordinaria (con ticket) -
1l giomo er ore
- =
dal giomo al giormno
- =
836B (CIG straordinaria (con ticket) —
1l giomo er ore
- =
1N
o dal giomo al giorno or
36C CIG edili eventi atmosferici . tl _"Ig:l
(con ticket) 1l giomo er ore
_ L >
dal giomo al giormno or
S6D CIG contratti di solidarieta tl
(con ticket) 1l Eiom.o erore| -

Se si vuole anticipare la quota INPS e sufficiente inserire in Accessori > Voci fisse (consigliamo a
livello di ditta) dal menu 3.6 la voce 50A per CIG ordinaria,50B per CIG straordinaria oppure
50C CIG eventi atmosferici (edilizia).

Precisiamo che ¢ possibile inserire le voci per il contributo addizionale dal menu 3.1.1.
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3.5.2 Prestiti ¢ pignoramenti
3.6 Pagamento CIG / contratti di

5.3 - Indice Voci Fisse - Indice Voci Vanabili

5.3.1 - Pagamento Cig / Fondo Integrazione
(voci di anticipo)

395 |Inps : Anticipazione Cig relativa al mese corrente 0K
Inps : Anticipazione Cig ordinaria relativa

al mese corrente (con ticket)

Inps : Anticipazione Cig straordinaria relativa
al mese corrente (con ticket)

S’Dq Inps : Anticipazione Cig edili eventi atmosferici »| ok

relativa al mese corrente (con ticket)

S0A oK

S0B 0K

Inps : Anticipazione Cig contratti solidarieta relativa

OK
0D al mese corrente (con ticket)
sBO Inps : Anticipazione Fondo Integrazione - assegno ordinario o
relativa al mese corrente (con ticket)
sB1 Inps : Anticipazione Fondo Integrazione - assegno solidarieta oK
relativa al mese corrente (con ticket)
5B5 Inps : Anticipazione Fondo solidarieta bilaterale - assegno ordinario oKk
relativa al mese corrente (con ticket)
SB6 Inps : Anticipazione Fondo solidarieta bilaterale - assegno solidarieta o

relativa al mese corrente (con ticket)
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AUTORIZZAZIONE DELL’INPS

Nei mesi successivi quando arriva l'autorizzazione dell'INPS & necessario andare a inserire il
n° di autorizzazione CIG al corrispondente ticket.

Andare in Ditta > Posizioni INPS > Ulteriori autorizzazioni CIG : inserire n° autorizzazione e
premere Modifica in basso.
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Ulteriori autorizzazioni CIG ® Presenti 3 ulteriori autorizzazioni

Prima di elaborare il cedolino andare a inserire il pagamento CIG in Presenze > Variazioni
mensili.

Cliccare sulla voce Pagamento CIG richiamare il ticket desiderato, compilare periodo e tipo
di pagamento e premere Inserisci.

 Eiabora |
NON TROVATO

Pagamento C.LG.
Orario e Variazioni Mensili [@
Dita : 00156 DEMOPAGHE SEL
Ricerca O Gestione presenze correnti Matncola: 0014 ROSSIMARIO
Dira 00156 |[DEMO PAGHE S.R.L |o Mese & anno : 10.2019 Giomo fine periodo : 31
Matricola o014 | [Rosst seras o Totale ore : 40,00 Totale anticipi ; 267,20
amncola (0013 ‘ In caso di modifiche premere *Conferma’
Mese e Anno 102008 | O Giorno fine periode |31 Inserimento presenze differite mese precedente ) Periodo interessato dal [02.02.201¢ | al (07082018 | O3
Ticket / Autorizzazione T4SABDSF1800005E / 61253644584
Tipo CLG. CIG Eventi Atm_ post D Lgs 148/15

Tramamento fiscale Tassazione ordinaria (anno corrente)
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Totale ore lavorabili 184,00 Totale ore lavorate 154,00

Orario lavorabile ) Malattia / maternita' / infortunio &)
@‘ Statistica eventi () Residuo ferie / permessi (9]

Pagamento CIG @ Orano singola voce (8]
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Appariranno la voci per il pagamento CIG e nel caso sia stata gia anticipata la voce di anticipo

con il relativo importo gia erogato, premere in alto INSERISCI ed elaborare il cedolino.

Orario lavorabile () Malattia / maternita’ / infortunio (O

Statistica eventi

(0) Residuo ferie / permessi

Pagamento CIG @ Orario singola voce
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267,20

| ‘]N'PS S CIG GIA' ANTICIPATA

N.B. : Nel caso nel mese di pagamento CIG sia presente anche un'assenza per CIG inserire prima

I'assenza poi il pagamento.




